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cryxbeHa IHIA ce CBOjepYYHO NOTIHCY]y IIOpEN
HMEHa M pe3nMena.”
H3a Tauke €) monaje ce Hosa Tauka ) Koja raacH:
"$) Ha camom mHy ciyxOeHOr aKTa MOTy ce, HCIOA
YNuCaHe BOAOpaBHE JMHMje, VINCATH M ajpeca,
cjemumre, GpojeBn TencdoHa, Temedakca, mejm u
ApPYTH IIOA2LHM HHCTHTYLIH]E K0ja j¢ DOHHjena akT.".
Unan 10,
Y unany 62. cras (1) u3a pujeun "kwure" 1onaje ce 3apes U
PHjedH: "OIHOCHO ITyTeM CNEKTPOHCKOT CHCTEMA 34 YIIPaBIbame
OKyMeHTHMA., "',

Unan 11.

Y umany 76. uza crasa (1) momaje ce HoBH cTaB (2) Koju
IJIaCH:

"(2) YkonHko OpraHM H NpaBHA JIHIA Ha KOja Ce IPHMjembyje
OBdj MpPaBWIHMK BpIle eNeKIPOHCKO KAHUETAPHjCKO
TOCIIOBARE, Y CIydajy morpefe dyBama MOJATAKA M3BaH
€NeKTPOHCKOr CHCTEMA 33 YNPAaR/bAKBE NOKYMEHTHMA,
OpraHM W MpaBHA JHUA HA Koja c€ NpHMjeryje OBaj
NPAaBHIIHKK CY NYXHH OCHTYPAaTH 3allITHTY M3BOPHOCTH,
11j¢TIOBHTOCTH, BjépOAOCTOJHOCTH MOpPHjEKIa, YHT/BUBOCTH H
ToBjepIUBOCTH rpafe.”

Hocamammu ctas (2) nocraje cras (3).

Unan 12.

V unany 97. cras (2) pujeun: "®eepanio MHHHCTAPCTBO
TIpaBJic IyTEM YIIpaBHE MHCTIEKIHje" 3aMjembyjy ce pujeunma: "ce
y CKIaly ca 3akOHOM O OpraHH3alji OpraHa YympaBe y
®encpamjn  boce u  Xepuerosume ("Crmyxbene HOBHHE
Pencpammje BuX", 6poj 35/05).".

Ynan 13.

OBaj NpaBHIHEK CTyIa Ha CHATY OCMOr JaHa Of JaHa
objasmupama y "Cryxbenmm HosHHaMa Deneparmje BruX".

Bpoj 01-02-2-3194/23
16. HoBeMOpa 2023. ronuue
Capajero

Munncrap
Benpan Illxo6uh, c. p.

Na osnovu ¢lana 153. Zakona o organizaciji organa uprave u
Federaciji Bosne i Hercegovine ("SluZbene novine Federacije
BiH", br. 35/03), federalni ministar pravde donosi

PRAVILNIK
O IZMJENAMA 1 DOPUNAMA PRAVILNIKA O
KANCELARIJSKOM POSLOVANJU U FEDERACIJ
BOSNE I HERCEGOVINE

Clan 1.

U Pravilniku o kancelarijskom poslovanju u Federaciji
Bosne i Hercegovine ("Sluzbene novine Federacije BiH", br.
96/19) u €lanu 2. stav (1) iza rije¢i "poslovanje" dodaje se zarez i
rijedi: "ukljucujuéi elektronsko kancelarijsko postovanje”.

Iza stava (1) dodaje se novi stav (2) koji glasi:

"(2) Postupanje s aktima u elektronskom obliku vr3i se shodnom
primjenom radnji iz stava (1) ovog &lana.”.
Clan 2.

U ¢&lanu 4. dodaje se nova tacka 1) koja glasi:

") Elektronski sistem za upravljanje dokumentima
(Document Managment System - DMS) je sistem
kancelarijskog poslovanja u digitalnom obliku, u svim
njegovim fazama",

Clan 3.

U ¢lanu 7. stav (6) mijenja se i glasi:

"(6) Knjige evidencija i obrasci utvrdeni ovim pravilnikom vode
se i u elektronskom obliku, s tim da izgled, sadrZaj i na&in

vodenja, te tehni¢ke karakteristike odgovaraju uslovima
propisanim zakonom, kae i ovim pravilnikom."
Iza stava (6) dodaje se novi stav (7) koji glasi:

"(7) Elektronski sistem za upravljanje dokumentima omoguéava

ispis knjiga evidencija i obrazaca iz stava (6) ovog &lana.",
Clan 4.
U ¢lanu 11. stav (4) rije&i: "¢lan 6." zam1en]uju se rijedima:

"€lana 7. stav (6)".

Iza stava (4) dodaje se novi stav (5) koji glask:

"(5) Organi i pravne osobe na koje se primjenjuje ovaj pravilnik
su duZni na svojoj web stranici objaviti adfesu elektronske
pofte za primanje akata, te navesti ' druge nadine
elektronskog i konvencmnalnog prijema akafa "

Dosadasnji st. (5) i (6) postaju st. (6)i (7). *

Clans. 7}
Clan 14. mijenja se i glasi:
"Clan 14. 1

(Postupanje sa postom dostavljenom elektronskim putem)

(1) Akt i podnesci dostavljeni u clektronskom obliku, u skladu
sa propisima kojima se ureduje elektronski dokument i
potpis, smatraju se svojerucno potpisanim. Elektronskim
putem dostavl_lem akti i podnesci smatraju, se podnesemm
organima i pravnim osobama na koje se primjenjuje ovaj
pravﬂmk u trenutku kad je zablljezen naj posluZitelju za
primanje takvih poruka. Akti i podnesci kq}x su dostavljeni
elektronskim putem u skladu s posebmm propisima smatraju
se dostavlienim u trenutku kad je organ stranci poslao
potvrdu o prijemu akta ili podneska.

(2) Ako se iz tehnitkih razloga ne moZe proéitati akt ili
podnesak primljen elektronskim putem, o tome ée se bez
odlaganja obavijestiti pofiljalac akta ili podneska
elektronskim putem ili na drugi odgovarajuéi nagin. U tom
slufaju, duZzan je ponovo poslati akt ili podnesak u
ispravnom elektronskom obliku koji je u upotrebl u
organima i pravnim osobama na koje se ptimjenjuje ovaj
pravilnik a u ko_]e se Salje akt ili podnesak ili ga dostaviti na
drugi propisani nadin. Ako i u tom sluéaju nije moguée
procitati prim.ljeni akt ili podnesak, smatrat ¢e se da akt ili
podnesak nije ni podnesen. O tO_] ¢injenici sluZbenik kop je
primio akt ili podnesak sadinjava sluzbenu zabiljesku i o
istom obavjestava podnosioca.” 2

Clan 6. - ﬁ
U &lanu 20. stav (2) doda_]e se nova recemcé koja glasi: "Na
isti nain ¢e biti postuplieno i u sluéajevima kada se podnesci
dostavljaju elektronskim putem.”
Clan 7.
U ¢lanu 29. iza stava (2) dodaje se novi stav vﬁ) koji glasi:

c‘.ﬁi e

"(3) U sluéaju kada je posta dostavljena elekfronskim putem
nakon isteka radnog vremena organa i pra osoba na koje
se pnm_]enjuje ovaJ pravilnik ili u dane kada-ne rade, ta posta
se zavodi i upisuje u odgovarajuéu evxdencnju predmeta
prvog narednog radnog dana,"

Dosadasnji st. (3), (4)1(5) postaju st. (4), (5) 1 (6).
Clan 8.
U ¢&lanu 39. stav (1) rijeti: "adekvatan sofiver koji je"
zamjenjuju se rijetima: “"pretpostavke koje su".
Stav (3) bri¥e se. ;
Clan 9. ;
U ¢lanu 52. tatka d) rijeci: "Na kraju sadrza_]a teksta"
zamjenjuju se nJecnna "U tekstu".
Tatka e) mijenja se 1 glasi:
"e) Na kraju sadraja teksta arhivskog primjerka akta s
lijeve strane ispod oznake "Dostavlieno” upisuje se
tekst "Akt pripremio: ime i prezime sluzbene osobe
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koja je pripremila akt", a ispod ovog teksta tekst "Akt
pregledao: ime i prezime sluzbene osobe koja je
pregledala akt" i ove sluZbene osobe se svojeruéno
potpisuju pored imena i prezimena."

Iza tacke e) dodaje se nova tatka f) koja glasi:

"f) Na samom dnu sluzbenog akta mogu se, ispod upisane
vodoravne crte, upisati i adresa, sjedidte, brojevi
telefona, telefaksa, mail i drugi podaci institucije koja
je donijela akt.".

Clan 10.
U ¢lanu 62. stav (1) iza rije¢i "knjige" dodaje se zarez i
rijeCi: "odnosno putem elektronskog sistema za upravljanje
dokumentima. ",

Clan 1.

U €lanu 76. iza stava (1) dodaje se novi stav (2) koji glasi:
"(2) Ukoliko organi i pravne osobe na koje se primjenjuje ovaj

pravilnik vr¥e elektronsko kancelarijsko poslovanje, u

slutaju potrebe uvanja podataka izvan elektronskog sistema

za upravljanje dokumentima, organi i pravne osobe na koje
s¢ primjenjuje ovaj pravilnik su dufni osigurati zadtitu

izvornosti, cjelovitosti, vjerodostojnosti porijekla, &itljivosti i

povjerljivosti grade."

Dosadainji stav (2) postaje stav (3).

Clan 12,

U ¢lanu 97. stav (2) rije¢i: "Federalno ministarstvo pravde
putem upravne inspekcije" zamjenjuju se rijedima: "se u skladu sa
Zakonom o organizaciji organa uprave u Federaciji Bosne i
Hercegovine ("SluZbene novine Federacije BiH", broj 35/05).".

Clan 13.

Ovaj pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana
objavljivanja u "Sluzbenim novinama Federacije BiH".

Broj 01-02-2-3194/23
16. novembra 2023. godine
Sarajevo

Ministar
Vedran §kobic’, S.T.

Temeljem ¢lanka 153. Zakona o organizaciji organa uprave
u Federaciji Bosne i Hercegovine ("SluZbene novine Federacije
BiH", br. 35/03), federalni ministar pravde donosi

PRAVILNIK
O IZMJENAMA I DOPUNAMA PRAVILNIKA O
UREDSKOM POSLOVANJU U FEDERACIJI BOSNE I
HERCEGOVINE

Clanak 1.

U Pravilniku o uredskom poslovanju u Federaciji Bosne i
Hercegovine ("SluZbene novine Federacije BiH", br. 96/19) u
Clanku 2. stavak (1) iza rije&i "poslovanje” dodaje se zarez i rijeéi:
"ukljutujuéi elektronsko uredsko poslovanje".

Iza stavka (1) dodaje se novi stavak (2) koji glasi:

"(2) Postupanje s aktima u elektronskom obliku vrsi se shodnom
primjenom radnji iz stavka (1) ovoga &lanka.".

Clanak 2.

U ¢lanku 4. dodaje se nova togka 1) koja glasi:

") Elektronski sustav za upravljanje dokumentima
(Document Managment System - DMS) je sustav
uredskog poslovanja u digitalnom obliku, u svim
njegovim fazama".

Clanak 3.

U ¢lanku 7. stavak (6) mijenja se i glasi:

"(6) Knjige evidencija i obrasci utvrdeni ovim pravilnikom vode
se i u elektronskom obliku, s tim da izgled, sadr¥aj i nadin
vodenja, te tchnicke karakteristike odgovaraju uvjetima
propisanim zakonom, kao i ovim pravilnikom."

Iza stavka (6) dodaje se novi stavak (7) koji glasi:

"(7) Elektronski sustav za upravljanje dokumentima omoguéava
ispis kmjiga evidencija i obrazaca iz stavka (6) ovoga
¢lanka.".

Clanak 4.
U ¢lanku 11. stavak (4) mjeti: "Glanak 6." zamjenjuju se

rije¢ima: "Elanka 7. stavak (8)".

Iza stavka (4) dodaje se novi stavak (5) koji glasi:

"(5) Tijela i pravne osobe na koje se primjenjuje ovaj pravilnik su
duZni na svojoj web stranici objaviti adresu elektronske
poSte za primanje akata, te navesti druge naine
elektronskog i konvencionalnog prijema akata.".

Dosadasnji st. (5) i (6) postaju st. (6) i (7).
5 Clanak 5.
Clanak 14, mijenja se i glasi:
"Clanak 14.
(Postupanje sa po§tom dostavljenom elektronskim putem)

(1) Akti i podnesci dostavljeni u elektronskom obliku, u skladu
sa propisima kojima se ureduje elektronski dokument i
potpis, smatraju se svojeru¢no potpisanim. Elektronskim
putem dostavljeni akti i podnesci smatraju se podnesenim
tijelima i pravnim osobama na koje se primjenjuje ovaj
pravilnik u trenutku kad je zabiljezen na posluZitelju za
primanje takvih poruka. Akti i podnesci koji su dostavljeni
elektronskim putem u skladu s posebnim propisima smatraju
se dostavljenim u trenutku kad je tijelo stranci poslalo
potvrdu o prijemu akta ili podneska.

(2) Ako se¢ iz tehnitkih razloga ne moZe proditati akt ili
podnesak primljen elektronskim putem, o tome ée se bez
odlaganja obavijestiti poSiljatelj akta ili podneska
¢lektronskim putem ili na drugi odgovarajuéi naéin. U tom
sluaju, duZan je ponovno poslati akt ili podnesak u
ispravnom elektronskom obliku koji je u uporabi u tijelima i
pravnim osobama na koje se primjenjuje ovaj pravilnik a u
koje se 3alje akt ili podnesak ili ga dostaviti na drugi
propisani nacin. Ako i u tom sluaju nije moguée proitati
primljeni akt ili podnesak, smatrat ée se da akt ili podnesak
nije ni podnesen. O toj &injenici sluZbenik koji je primio akt
ili podnesak saginjava sluzbenu zabiljesku i o istom
obavjeStava podnositelja.”

Clanak 6.
U ¢&lanku 20. stavak (2) dodaje se nova recenica koja glasi:

"Na isti na€in ¢e biti postupljeno i u sluajevima kada se podnesci

dostavljaju elektronskim putem.”

Clanak 7.
U ¢lanku 29. iza stavka (2) dodaje se novi stavak (3) koji
glasi:

"(3) U slu€aju kada je poita dostavljena elektronskim putem
nakon isteka radnog vremena tijela i pravnih osoba na koje
se primjenjuje ovaj pravilnik ili u dane kada ne rade, ta posta
se zavodi i upisuje u odgovarajuéu evidenciju predmeta
prvog narednog radnog dana."

Dosadasnji st. (3), (4) i (5) postaju st. (4), (5)1 (6).
Clanak 8.
U élanku 39. stavak (1) rije¢i: "adekvatan softver koji je"
zamjenjuju se rijedima: “"pretpostavke koje su".
Stavak (3) brise se.
Clanak 9.
U &lanku 52, tocka d) rijeci: "Na kraju sadrZaja teksta"
zamjenjuju se rijeSima: "U tekstu".
Tocka e) mijenja se i glasi:
"e) Na kraju sadraja teksta arhivskog primjerka akta s
lijeve strane ispod oznake "Dostavljeno" upisuje se
tekst "Akt pripremio: ime i prezime shuzbene osobe



