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Vijece Fakulteta
Broj: 02-01/97
Sarajevo, 9. 3. 2023. godine

Na osnovu ¢lana 69. Zakona o visokom obrazovanju (“SluZbene novine Kantona
Sarajevo”, broj: 36/22.) i ¢lana 104. Statuta Univerziteta u Sarajevu, broj: 01-1093-3-1/18 od
28. 11. 2018. godine, Vije¢e Fakulteta na 4. redovnoj sjednici odrzanoj 9. 3. 2023. godine,
donijelo je

ODLUKU

I
Usvaja se POSLOVNIK O RADU ODSJEKA/(SAMOSTALNE) KATEDRE UNIVERZITETA
U SARAJEVU - FILOZOFSKOG FAKULTETA.

||
POSLOVNIK O RADU ODSJEKA/(SAMOSTALNE) KATEDRE UNIVERZITETA U
SARAJEVU - FILOZOFSKOG FAKULTETA iz st odluke sastavni je dio ove odluke.
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UNIVERZITET U SARAJEVU - FILOZOFSKI FAKULTET
Broj: 03-02/180
Sarajevo, 6. 3. 2023. godine
VIJECU FAKULTETA
OVDJE

Na osnovu ¢lana 123. stav (1) Statuta Univerziteta u Sarajevu, broj: 01-1093-3-1/18 od 28. 11. 2018. godine,
sekretar Univerziteta u Sarajevu - Filozofskog fakulteta daje sljedeée

MISLJENJE
za 4. redovnu sjednicu Vije¢a Fakulteta zakazanu za 9. 3. 2023. godine

TACKA: POSLOVNIK O RADU VIJECA ODSIEKA/(Samostalne] KATEDRE UNIVERZITETA U SARAJEVU -
FILOZOFSKOG FAKULTETA

ObrazloZenje

POSLOVNIK O RADU VIJECA ODSJEKA/(samostalne) KATEDRE UNIVERZITETA U SARAJEVU - FILOZOFSKOG
FAKULTETA usaglaen je sa POSLOVNIKOM O RADU VIJECA UNIVERZITETA U SARAJEVU-FILOZOFSKOG FAKULTETA
i sa Zakonom o visokom obrazovanju (,Sluzbene novine Kantona Sarajevo" br. 36/22.), kao i sa primjedbama,
prijedlozima, miljenjima i sugestijama odsjekad/katedre Fakulteta.

Napomena: U toku je javna rasprava vezana za Nacrt Statuta Univerziteta u Sarajevu te ukoliko se u skladu sa
istim donese poseban akt koji regulira ovu materiju POSLOVNIK O RADU VIJECA ODSJEKA/(samostalne) KATEDRE
UNIVERZITETA U SARAJEVU - FILOZOFSKOG FAKULTETA bit ée neophodno izvrsiti usaglaavanje sa istim.

Sastavni dio ovog misljenja je Prijedlog odluke.
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UNIVERZITET U SARAJEVU - FILOZOFSKI FAKULTET

POSLOVNIK O RADU
ODSJEKA/(SAMOSTALNE) KATEDRE

UNIVERZITETA U SARAJEVU - FILOZOFSKOG FAKULTETA

Sarajevo, 9. 3.2023. godine



Na osnovu &lana 20. Poslovnika o radu vije¢a Univerziteta u Sarajevu - Filozofskog fakulteta,

broj: 02-01/503-1 od 11. 11, 2022. godine, a u skladu sa Zakonom o visokom obrazovanju ("Sluzbene

novine

Kantona Sarajevo" broj: 36/22), saglasnosti vije¢a nastavno-nautnih odsjeka/(samostalne)

katedre Fakulteta, Vije¢e Univerziteta u Sarajevu - Filozofskog fakulteta na 4. redovnoj sjednici odrZanoj
9. 3.2023. godine donijelo je

POSLOVNIK O RADU
ODSJEKA/(SAMOSTALNE) KATEDRE
Univerziteta u Sarajevu - Filozofskog fakulteta

L OSNOVNE ODREDBE

Clan 1.
Ovim Poslovnikom utvrduje se rad odsjeka/(samostalne) katedre Univerziteta u Sarajevu -

Filozofskog fakulteta i njegovih ¢lanova, a narotito: nain sazivanja sjednica, utvrdivanje dnevnog reda,
predsjedavanje, utece u radu sjednica, vodenje sjednica, odluéivanje i vodenje zapisnika.

00N Oy U R

1)

2)

3)

Odsjeci/(samostalna) Katedra Fakulteta su:
Odsjek za anglistiku

Odsjek za arheologiju

Odsjek za bosanski, hrvatski i srpski jezik
Odsjek za filozofiju

Odsjek za germanistiku

Odsjek za historiju

Odsjek za knjiZevnosti naroda Bosne i Hercegovine

Odsjek za komparativnu knjizevnost i informacijske nauke
Odsjek za orijentalnu filologiju

Odsjek za pedagogiju

Odsjek za psihologiju

. Odsjek za romanistiku
. Odsjek za slavenske jezike i knjizevnosti

Odsjek za sociologiju
Katedra za historiju umjetnosti.

Clan 2.
Odsjek je podorganizaciona jedinica koja se osniva radi obavljanja djelatnosti visokog
obrazovanja i nauke/umjetnosti u jednom ili viSe srodnih nauénih/umjetni¢kih polja ili podrutja.
Odsjek u unutra$njoj strukturi organizacione jedinice moZe imati vie katedri. Odsjek koordinira i
sinhronizira rad katedri koje su u njegovoj nadleZnosti. Odsjek/(samostalna) katedra je u
potpunosti autonoman/autonomna i jedini/jedina ima kompetencije u pogledu davanja nastavnih,
nautnih i struénih prijedloga, ocjena i miljenja vezanih za njegovu maticnu oblast.
Odsjek/(samostalna) katedra je jedini/jedina kompetentan/kompetentna davati nau¢ne, nastavne
i struéne kvalifikacije i u skladu sa nastavnim planom i programom predlagati izbore i ocjenjivati
nauéni, nastavni i struéni rad ¢lanova odsjeka/(samostalne) katedre.
Katedra je podorganizaciona jedinica na Kkojoj se realizuje nastavni, umjetnicki,
nauénoistrazivacki i umjetni¢koistrazivacki rad i koja objedinjuje vide srodnih predmeta iz jedne
ili vi¢e srodnih nau¢nih oblasti, u skladu sa zakonom i statutom.
Nadleznosti  odsjeka/(samostalne) katedre u realizaciji  nastavno-naucnog i
nastavno-umjetni¢kog rada su:

a. organizacija i izvodenje nastavno-nau¢nog i nastavno-umjetnitkog rada, definiranih
nastavnim planom i programom na studijskim programima i iz predmeta za koje je
odsjek, odnosno katedra mati¢an/mati¢na, kao i organizacija nauénoistrazivackog i
umjetni¢koistrazivatkog rada,

b. organizacija i izvodenje prakti¢ne nastave (organizacija i izvodenje hospitovanja i
stru¢ne prakse, utvrdivanje prijedloga $kola i drugih javnih ustanova kao i drugih
institucija za izvodenje hospitovanja i stru¢ne prakse, te podnosenje izvjestaja o
obavljanju hospitovanja i stru¢ne prakse Vijecu Fakulteta),

c. priprema studijskih programa i nastavnih predmeta i njihovo stalno usavrsavanje,



4)

5)

6)

1)

2)

3)

4)

pracenje realizacije utvrdenih nastavnih programa i nastavnih predmeta,

pracenje rada i uspjeha studenata i predlaganje mjera za njihovo poboljsanje,

predlaganje nau¢nog i stru¢nog usavrsavanja i napredovanja akademskog osoblja,

predlaganje objavljivanja konkursa za izbor u akademska i nau¢noistrazivatka zvanja,
kao i sastava komisija za izbor,

predlaganje zamjene i angaZziranja akademskog osoblja,

predlaganje angaZiranja nau¢nih i struénih lica i umjetnika za obavljanje

eksperimentalne i praktitne nastave, kao i za realizaciju

nautnoistrazivatkog/umjetni¢koistrazivackog i strutnog rada,

j. pripremanje misljenja, zakljutaka i prijedloga odluka za sjednice Vijeta Fakulteta,
uskladivanje programa naulnoistrazivatkog rada sa potrebama nastavno-nau¢nih
disciplina zastupljenih u okviru odsjeka/samostalne katedre i utvrdivanje prijedloga
odluka o davanju saglasnosti na izbor akademskog osoblja na drugim fakultetima,
akademijama, institutima za izbor na oblastima i predmetima za koje je Fakultet
mati¢an, te rje$avanje drugih pitanja vezanih za odsjeke/katedru,

k. pripremanje i usvajanje rasporeda nastave i konsultacija za svaku studijsku godinu,

iniciranje i predlaganje organiziranja nauénih i struénih skupova iz djelokruga rada

odsjeka/katedre, te osiguravanje u¢e$¢a akademskog osoblja na skupovima ove vrste u

zemlji i inozemstvuy,

m. utvrdivanje prijedloga sastava ¢lanova komisije za sticanje nau¢nog stepena magistra i
doktora nauka po ranijem sistemu studiranja do Zakonom predvidenog roka;

n. rje$avanje pitanja, molbi, prigovora i predstavki akademskog osoblja, te molbi, prigovora
i predstavki studenata upuéenih odsjeku/katedri do zakonom predvidenog roka, kao i
svih drugih pitanja vezanih za organiziranje i rad odsjeka/katedre.

o. uskladivanje programa naulnoistraZivatkog/umjetnitkog rada sa potrebama
nastavno-nau¢nih/umjetni¢kih disciplina zastupljenih u okviru odsjeka, odnosno
katedre,

p. poticanje i uvodenje studenata u nau¢noistraziva¢ki/umjetnicki i stru¢ni rad,

q. organiziranje nau¢nih skupova iz djelokruga rada odsjeka/katedre te osiguravanje
utedca akademskog osoblja na skupovima ove vrste u zemlji i inozemstvu,
rje$avanje tekuéih organizacionih i struénih pitanja u okviru odsjeka, odnosno katedre,
uspostavljanje registra studijskih programa koji se samostalno ili u saradnji sa drugim
odsjecima/katedrom fakulteta/akademija realiziraju na odsjeku/katedri i koji ¢ine dio
registra studijskih programa koje uspostavlja rektor Univerziteta u Sarajevu u skladu sa
zakonom.

Odsjek/(samostalna) katedra je u potpunosti autonoman/autonomna i jedini/jedina ima

kompetencije u pogledu davanja nastavnih, nau¢nih i struénih prijedloga, ocjena i misljenja

vezanih za njegovu mati¢nu oblast. Odsjek je jedini kompetentan davati nau¢ne, nastavne i

stru¢ne kvalifikacije i u skladu sa nastavnim planom i programom predlagati izbore i ocjenjivati

nauéni, nastavni i struéni rad ¢lanova odsjeka/katedre.

Vijee odsjeka/(samostalne) katedre se konstituira izborom rukovodioca podorganizacione

jedinice - predsjednika vije¢a odsjeka/katedre i njegovog zamjenika, koji se biraju iz reda

redovnih i vanrednih profesora i docenata.

Mandat predsjednika vije¢a odsjeka/(samostalne) katedre i njegovog zamjenika traje dvije (2)

godine s moguéno$¢u jednog ponovnog izbora.

~F @Men

v

Clan 3.
Osnivanje ¢lanice/odsjeka na visoko$kolskoj ustanovi odobrava Ministarstvo za nauku, visoko
obrazovanje i mlade Kantona Sarajevo po elaboratu koji dostavlja visoko3kolska ustanova uz
prethodnu saglasnost Senata i Vlade.
Za osnivanje ¢lanice/odsjeka na privatnoj visokogkolskoj ustanovi, osniva¢ dostavlja dokaz o
uplati 10.000,00 KM za pokrivanje trodkova procesa pribavljanja saglasnosti za osnivanje i dokaz
o raspoloZivosti resursa/imovine.
U procesu razmatranja zahtjeva za osnivanje i ukidanje ¢lanice/odsjeka na visoko3kolskoj
ustanovi, Ministarstvo moZe zatraZiti i mi$ljenje Savjeta ministarstva za visoko obrazovanje
Kantona Sarajevo, koje nije obavezujuce.
Ekspertska komisija, koje predlaZe VijeCe organizacione jedinice, a imenuje Ministarstvo za
nauku, visoko obrazovanje i mlade Kantona Sarajevo, u svom postupanju imaju nadleZnosti
analogno nadleZnostima u postupku osnivanja i ukidanja visoko3kolske ustanove.



1)
2)
3)

4)

5)

6)

7)
8)

9)

5) Rje$enje donosi ministar u roku od 60 dana od dana podno$enja zahtjeva.

6) Protiv rjeSenja ministra iz stava (5) ovog ¢lana osniva moze uloZiti Zalbu Vladi Kantona
Sarajevo.

7) Vlada Kantona Sarajevo donosi odluku o Zalbi iz stava (6) ovog ¢lana u roku od 30 dana od
prijema Zalbe.

8) Odluka Vlade Kantona Sarajevo iz stava (7) ovog ¢lana je kona¢na, ali se moze pokrenuti spor
pred nadleZnim sudom u Sarajevu u roku od 30 dana od dana prijema odluke.

I1. PRIPREMANIJE I SAZIVANJE SJEDNICA

Clan 4.

1) Vijece odsjeka/(samostalne) katedre Cine svi nastavnici i saradnici odsjeka/(samostalne) katedre,
koji izvode nastavno-nauéni proces i isti obavezno udestvuju u radu odsjeka/(samostalne)
katedre.

2) U radu vijeca odsjeka/(samostalne) katedre mogu po potrebi (neobavezno) utestvovati i
nastavnici, saradnici i struénjaci koji nisu zaposleni na Fakultetu, ali koji sudjeluju u realizaciji
nastavno-nautnog procesa na odsjeku/(samostalnoj) katedri, ali bez prava glasa.

3) Sjednicama odsjeka/(samostalne) katedre prisustvuju vi$i stru¢ni saradnici SluZzbe za nastavu koji
pripremaju sjednice odsjeka/(samostalne) katedre, dostavljaju materijale za sjednice i vode
zapisnike na sjednicama.

4) Sjednicama vijeta odsjeka/(samostalne) katedre samo u slucaju dodatnog tumacenja i na zahtjev
rukovodioca odsjeka/(samostalne) katedre mogu prisustvovati, bez prava odlutivanja, strucni
saradnici Fakulteta, kao i $efovi sluzbi Fakulteta.

Clan 5.
1) Sjednice vije¢a odsjeka/(samostalne) katedre mogu biti redovne, vanredne, elektronske,
tematske, izborne i svecane.

2) Sjednice iz stava 1 ovog tlana odrZavaju se u pravilu jedanput mjesetno, a po potrebi mogu se
zakazati i ce3ce.

Clan 6.
Rukovodilac odsjeka/(samostalne) katedre utvrduje prijedlog dnevnog reda, priprema materijale za
sjednice sa vi$im struénim saradnicima iz SluZbe za nastavu i saziva sjednice.
Na sjednicu se pozivaju svi nastavnici i saradnici odsjeka/(samostalne) katedre.
Poziv za sjednicu dostavlja se u pisanom obliku, e-po3tom najkasnije tri dana prije odrZavanja
sjednice, ukoliko nije u pitanju vanredna sjednica (poziv za vanrednu sjednicu s prate¢im
materijalima dostavlja se najkasnije dan (24 sata) prije odrZavanja sjednice).
Poziv za sjednicu vije¢a odsjeka/(samostalne) katedre obavezno sadrzi: mjesto i vrijeme odrZavanja
sjednice, prijedlog dnevnog reda, obrazloZenja/misljenja za pojedine tatke dnevnog reda (u slucaju
daje to potrebno).
Dnevni red sjednice vije¢a odsjeka/(samostalne) katedre predlaze rukovodilac odsjeka/(samostalne)
katedre, a utvrduje ga vijeée na pocetku sjednice.
Ako rukovodilac odsjeka/(samostalne) katedre u prijedlogu dnevnog reda nije unio neko pitanje
predloZeno za dnevni red, svaki ¢lan odsjeka/(samostalne) katedre moZe predloZiti dopunu, o temu
odlutuje vije¢e odsjeka/(samostalne) katedre na samoj sjednici.
Prijedlog za uno3enje pojedinih pitanja u dnevni red sjednice vije¢a imaju pravo da podnesu svi
¢lanovi Vijeca.
Prijedlozi za uno&enje pojedinih pitanja u dnevni red sjednice vije¢a podnose se predsjedniku vijeca
odsjeka pisanim putem.
Prijedlozi se mogu podnositi najkasnije dva dana prije sazivanja sjednice vijeca.

10) Clanovi vije¢a odsjeka/(samostalne) katedre mogu i na samoj sjednici predloZiti stavljanje odredenog

pitanja na dnevni red, ali su duZni obrazloZiti hitnost prijedloga koji treba staviti na dnevni red.

11) Na sjednici se najprije raspravlja o hitnosti prijedloga.
12) Vijeée odsjeka/(samostalne) katedre glasanjem odluéuje da li ée predloZeno pitanje biti uvriteno u

dnevni red.



1)

2)

3)

4)

5)
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Clan 7.
U hitnim slu¢ajevima rukovodilac odsjeka/(samostalne) katedre moZe sazvati i elektronsku sjednicu
vije¢a odsjeka/(samostalne) katedre.
Za elektronsku sjednicu rukovodilac vije¢a odsjeka/(samostalne) katedre duZan je dostaviti prijedlog
odluke, o kojoj ¢lanovi odsjeka/(samostalne) katedre odluéuju, te odrediti rok do kojeg se glasa, a koji
ne moZe biti kraci od 24 sata unutar radnog dana od usvajanja tog prijedloga. Zbog hitnosti usvajanja
prijedloga moZe biti odreden i kra¢i rok od 24 sata uz obrazloZenje od strane rukovodioca
odsjeka/(samostalne) katedre.
Kod elektronskog glasanja prisutnim ¢lanovima odsjeka/(samostalne) katedre smatraju se svi oni
koji su glasali, a odluka je usvojena ukoliko je za nju glasala veéina ¢lanova odsjeka/(samostalne)
katedre elektronskim putem (natpolovi¢na veéina od ukupnog broja ¢lanova odsjeka/(samostalne)
katedre).
Glasanje elektronskim putem se provodi na natin da svaki ¢lan odsjeka/(samostalne) katedre putem
e-maila koji dostavlja rukovodiocu odsjeka/(samostalne) katedre, vifem stru¢nom saradniku SluZbe
za nastavu i svim drugim ¢lanovima odsjeka/(samostalne) katedre, za pojedini prijedlog odluke glasa
sa ZA ili PROTIV, uz zadrZavanje prava neizja$njavanja. Datumom odrZavanja elektronske sjednice
smatra se datum zaklju¢enja glasanja na elektronskoj sjednici;
Za pojedini prijedlog odluka glasa sa ZA ili PROTIV, uz zadrZavanje prava neizja$njavanja.
Pravo glasa imaju svi ¢lanovi odsjeka/(samostalne) katedre, izuzev ¢lanova odsjeka/(samostalne)
katedre koji su na pla¢enom/neplaéenom odsustvu i/ili bolovanju, odnosno, privremenoj
nesposobnosti za rad. U kvorum su ubrajaju svi ¢lanovi odsjeka/(samostalne) katedre.
0 elektronskoj sjednici vodi se zapisnik te se isti usvaja na prvoj narednoj sjednici .

Clan 8.
III. TOK SJEDNICE

1) Rukovodilac vije¢a odsjeka/(samostalne) katedre predsjedava sjednicom.

2) U slutaju odsutnosti rukovodica vije¢a odsjeka/(samostalne) katedre, sjednicom predsjedava
Clan odsjeka/(samostalne) katedre kojeg ovlasti rukovodilac odsjeka/(samostalne) katedre.

3) Na pocetku sjednice utvrduje se broj prisutnih ¢lanova.

4) Na sjednici vijeca odsjeka/(samostalne) katedre za dono3enje odluka potrebna je natoplovi¢éna
vec€ina od ukupnog broja ¢lanova odsjeka/(samostalne) katedre.

5) Ukoliko na sjednici odsjeka/(samostalne) katedre nije prisutno vie od polovine &lanova

odsjeka/(samostalne) katedre, sjednica odsjeka/(samostalne) katedre se odgada i saziva se nova
sjednica u roku od 24 sata.

Clan 9.

1) Dnevni red sjednice utvrduje se na potetku sjednice.

2) Nakon usvajanja zapisnika sa prodle sjednice i predloZenog dnevnog reda prelazi se na
razmatranje pojedinih pitanja prema utvrdenom i usvojenom dnevnom redu.

3) Dopune dnevnog reda na samoj sjednici moguée su na prijedlog rukovodioca
odsjeka/(samostalne) katedre, kao i drugih ¢lanova odsjeka/(samostalne) katedre.

4) Prema utvrdenom dnevnom redu rukovodilac vijeéa odsjeka/(samostalne) Kkatedre daje
obrazloZenje i prijedlog odluke ili zaklju¢ka, o kojim glasaju svi prisutni ¢anovi
odsjeka/(samostalne) katedre na sjednici.

5) U slutaju potrebe, rukovodilac o pojedinim tatkama dnevnog reda moze dati i dodatna
obrazloZenja, nakon ¢ega se otvara rasprava.

6) Clanovi vije¢a odsjeka/(samostalne) katedre duZni su prije obraéanja na sjednici od rukovodioca
odsjeka/(samostalne) katedre =zatraZiti rije¢ podizanjem ruke. Nijedan &lan vijeca
odsjeka/(samostalne) katedre ne moZe govoriti na sjednici prije nego dobije rije¢ od rukovodioca
odsjeka/katedre.

7) Rukovodilac vije¢a odsjeka/(samostalne) katedre daje rijete prema redoslijedu kojim su se
govorinici javili i brine se da govornik, odnosno &lan odsjeka/(samostalne) katedre ne bude
ometan u toku svog izlaganja.

8) Trajanje izlaganja ¢lanova vijeca odsjeka/(samostalne) katedre te¢e kako slijedi: uvodno izlaganje
traje najviSe 5 minuta, diskusija najvi$e 10 minuta, a replika najvise 5 minuta.

9) Ako se ¢lan odsjeka/(samostalne) katedre udalji od teme dnevnog reda, rukovodilac ¢e ga
opomenuti da se drZi dnevnog reda.



Clan 10.

1) Razmatranje pitanja koja ne traze dono3enje prijedloga odluka i o kojima vijece
odsjeka/(samostalne) katedre ne Zeli da odlucuje, zavr$ava se obrazloZenim prelaskom na
sljedeéu ta¢ku dnevnog reda.

2) Prelaskom na sljedecu tatku dnevnog reda na sjednici moze se zakljutkom utvrditi stanje ili
zauzeti stav u vezi s pitanjima o kojima se vodila rasprava.

IV. ODRZAVANJE REDA NA SJEDNICI

Clan 11.

1) Red na sjednici vije¢a odsjeka/(samostalne) katerde odrZava rukovodilac odsjeka/(samostalne)
katedre.

2) U slu¢aju da dode do remecenja reda na sjednici, rukovodilac odsjeka/(samostalne) katedre
tlanovima odsjeka/(samostalne) Kkatedre moZe izre¢i jednu od sljede¢ih mjera (koje se
evidentiraju u Zapisniku):

- opomena,

- opomena s oduzimanjem rijeci,

- udaljavanje sa sjednice odsjeka/(samostalne) katedre.

3) Rukovodilac odsjeka/(samostalne) katedre moZe nastavniku ili saradniku, ¢lanu
odsjeka/(samostalne) katedre izreé¢i mjeru opomene, ako:

- tri puta uzastopno izostane sa sjednice odsjeka/(samostalne) katedre bez opravdanog
razloga u pisanoj formi,

- ako govori, a nije dobio odobrenje rukovodioca,

- omalovaZava i vrijeda rukovodioca, prisutne ¢lanove odsjeka/(samostalne) katedre, ako
iznosi neistinite Cinjenice, ako se u svom izlaganju ne drZi tacki dnevnog reda o
kojoj/kojima se razgovara.

3) Mjera opomene s oduzimanjem prava rijedi izri¢e se ¢lanu vije¢a odsjeka/(samostalne) katedre
koji se u svom govoru i nakon $to mu je izretena mjera opomene ne drzi tatke dnevnog reda o
kojoj se raspravlja. Opomene se evidentiraju u Zapisniku.

4) Udaljavanje sa sjednice izri¢e se kada je ¢lan odsjeka/(samostalne) katedre svojim ponaSanjem
toliko narudio red odrZavanja sjednice i prekr¥io odredbe ovog poslovnika da je daljnje
odrZavanje sjednice dovedeno u pitanje.

5) O pravu i obavezi rukovodioca odsjeka/(samostalne) katedre da izrekne jednu od mjera iz stava
2.1 3. ovog €lana se ne glasa.

6) Rukovodilac odsjeka/(samostalne) katedre za svoj rad (i/ili neakademsko ponasanje) odgovara
dekanu Fakulteta.

V. GLASANJE
Clan 12.

1) Glasanje na sjednicama vijeca odsjeka/(samostalne) katedre je javno.

2) Javno glasanje provodi se poimeni¢nim izjasdnjavanjem ZA ili PROTIV prijedloga uz zadrzavanje
prava neizjadnjavanja.

3) Poimeni¢no glasanje vréi se kada rukovodilac vije¢a odsjeka/(samostalne) katedre smatra da je
to potrebno radi tatnog utvrdivanja rezultata glasanja ili ako to zatraZi jedan ¢lan
odsjeka/(samostalne) katedre ¢iji zahtjev podrZe najmanje tri €lana. Poimeni¢no glasanje vrsi se
na taj nadin da se svaki prozvani ¢lan vijeéa odsjeka/(samostalne) katedre izjadnjava “ZA” ili
“PROTIV” ili zadrzava pravo neizjadnjavanja.

4) Kod utvrdivanja dnevnog reda glasa se ZA ili PROTIV, uz zadrZavanje prava neizja$njavanja.

5) 0 pojedinim pitanjima vije¢e odsjeka/(samostalne) katedre moZe odlugiti i da tajno glasa.

6) Nakon glasanja rukovodilac utvrduje da li su pojedina odluka ili zaklju¢ak dobili potrebnu veéinu
glasova i objavljuje rezultate glasanja.

Clan 13.
Ako pojedinom ¢&lanu vije¢a odsjeka/(samostalne) katedre neko pitanje nije dovoljno jasno, pa
mu ta ¢injenica otezava izja$njavanje prilikom glasanja, ima pravo na dodatne informacije bilo od
rukovodioca odsjeka/(samostalne) katedre, bilo od stru¢ne sluzbe Fakulteta.



VI. ZAPISNIK - ZAKLJUCCI SA SJEDNICE

Clan 14.
Na sjednici vije¢a odsjeka/(samostalne) katedre vodi se zapisnik. Zapisnik na sjednici vodi visi
struéni suradnik iz SluZbe za nastavu ili lice koga odredi predsjednik vije¢a odsjeka/(samostalne)
katedre.

Clan 15.
Zapisnik sa sjednice vije¢a odsjeka/(samostalne) katedre sadrzi narocito:
- oznaku sjednice;
- vrijeme i mjesto odrZavanja sjednice;
- podatke o pravdanju izostanaka sa prosle sjednice;
- podatke o usvajanju zaklju¢aka sa prosle sjednice;
- dnevni red sjednice;
- toki sadrZaji diskusije i donesene prijedloge odluka, zakljuaka i mi3ljenja;
- izdvojena misljenja i
- ostale dogadaje na sjednici.
Zapisnik sa sjednice vije¢a odsjeka/(samostalne) katedre nije stenogram.

Clan 16.
Na osnovu sastavljenog zapisnika, zapisni¢ar u roku od 5 (pet) dana od dana odrZavanja sjednice
dostavlja zapisnik &lanovima odsjeka/(samostalne) katedre koji se usvaja na prvoj narednoj sjednici.
Rok za izradu prijedloga, rjedenja, zakljutaka, misljenja je 3 (tri) dana od dana odrZavanja
sjednice vije¢a odsjeka/(samostalne) katedre.

Clan 17.
Zapisnik sa sjednice vije¢a odsjeka/(samostalne) katedre dostavlja se uz poziv za narednu
sjednicu tako da su o radu upoznati svi ¢lanovi vije¢a odsjeka/(samostalne) katedre.

VII. ZAVRSNE ODREDBE
Clan 18.
Poslovnik stupa na snagu osmog dana od dana objavljivanja.

Clan 19.
Tumatenje odredaba Poslovnika daje Vijeée odsjeka/(samostalne) katedre.

Clan 20.

Izmjene i dopune ovog poslovnika vrie se na natin i po postupku propisanom za njegovo
dono3enje.

Ukoliko odredbe ovog poslovnika budu u suprotnosti sa propisima visoko$kolske ustanove,
izvrsit ¢e se uskladivanje istog.

Clag 2.
Stupanjem na snagu ovog poslovaika, prest_ajuﬁ “'va?iti svi poslovnici o radu Vijeca

odsjeka/(samostalne) katedre.

PREDSJEDNIK VIJECA FAKULTETA
> DE LTETA

/
. Kenan Sljivo

Broj: 02-01/97-1
Sarajevo, 9. 3. 2023. godine



SAGLASNOSTI PREDSJEDNIKA VIJECA ODSJEKA/(SAMOSTALNE) KATEDRE NA TEKST POSLOVNIKA:

Prof. dr. Lejla Mula]imi profesor - rkovoditeljica Odsjeka za anglistiku
it

Dr. Edin Bujak, docent - Woflte]j Odsjeka za arheologiju
o2~

Prof. dr. Bernisa Puri$, vanredni profesor - ruk d&?ﬁe]j ica Odsjeka za bosanski,
hrvatski i srpski jezik ’;)9 e | o/ —
Kt £ (e

Prof. quau_me&s&:-\mkovoditeﬁ Odsjeka za filozofiju
7 4 21 B |

I/ | / o R e
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Doc. dr. irm.aﬁ)u/rk\ i¢, docent - rukovoditeljica Odsjeka za germanistiku

Prof. dr. Fah%asumov1é vanrednl pro - rukovoditelj Odsjeka za historiju

l{}'\)g\/ﬁgx_
Prof. dr. Senadin Musa be v:c, vanr i ppofesor - rukovodlteh Katedre za
historiju umjetnosti

Prof. dr. Almedina Cenglc, redovni profesor rukovoditeljica Odsjeka za
knjizevnosti naroda Bosne i Hercegovine ¢ i s e 0_Q L/\
. v <
/
Prof. dr. Lejla Kodri¢ Zaimovié, redovni profesor - rukovoditeljica Odsjeka za

komparagiynu kn]?fvnosyi informacijske nauke
O oy L ere
Prof. dr. Ahmed Zildzi¢, vanredni profesor - rukovoditelj,Odsjeka za orijentalnu
i 4)901,«);; W
1/

AT

Prof. dr. Lejla Osmic¢ ﬁnredn /profesor rukovoditeljica Odsjeka za pedagogiju
ALl e

Prof. dr. Amela Daut vi¢, vanredni profesor - rukovoditeljica Odsjeka za
psihologiju )
NZJM Qv (

Doc. dr. Emir Sigié, docent - rukmgditelj Odsjeka za romanistiku
Sokold) .

Prof. dr. Amela Ljevo-Ov¢ina, vanredni profesor, rukovoditeljica Odsjeka za

slavenske jezike i knjj#evnosti —
~/
7

DOC-dT/HET kovié¢, docent -qukovoditeljica Odsjeka za sociologiju
/V\-’\_/ ——




